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◎〈利用者ポータル〉とは？ 

〈利用者ポータル〉は、ＰＣやスマートフォンなどを通じて、図書館ホームページからで利用できる便

利な機能です。当館の利用者カードをお持ちの方が利用できます。 

 

◎ログインの仕方 

１．まず、【会員ログイン】ボタンをクリックします。 

ホームページトップ画面の【ログイン】ボタンをクリックします。 

 

 

２．〈利用者番号〉と〈パスワード〉を入力して【ログインする】ボタンをクリックします。 

ログインすると利用者ポータル画面が開きます。 

・利用者番号は利用者カードに記載されている７桁の番号です。 

・初期パスワードは生年月日の西暦 8 桁です。 

（例：1994 年 4 月 25 日生 → 初期パスワード 19940425） 

※初期パスワードは、初回ログイン後に 利用者ポータル＞パスワードの変更 から変更してください。 

 

  

0123456 

ログインする 

会員ログイン 



◎〈利用者ポータル画面〉 

貸出中や予約中の本の確認、新着資料一覧、利用者情報の設定（パスワードの変更、メールアド

レスの変更）に加えて、「My(マイ)本棚」の機能を利用できます。 

 
 

①バーコード 

スマートフォンの画面で表示させると、図書貸出時に提示する利用者カードのバーコードになります。 

 

②利用照会メニュー 

・〈貸出中一覧〉： 

現在貸出中の図書を確認できます。 

・〈予約中一覧〉： 

現在予約中の図書を確認できます。 

・〈My 本棚〉  ： 

読みたい本やすでに読んだ本のタイトル情報などを読書通帳がわりに保存したり、借りた本の履歴を 

確認したりできます。 

 

③利用者情報設定メニュー 

・〈利用者情報変更〉： 

利用者ポータルログイン用の〈パスワード変更〉、図書の予約連絡等受信用の〈メールアドレス〉の 

設定変更を行えます。 

  

0123456 

tosho＠nagimail.com 

lib＠nagimail.com 

①バーコード 

②利用照会メニュー 

②利用者情報設定メニュー 

123456 

123456 

654321 

パスワード変更 
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◎〈My（マイ）本棚〉機能 

蔵書検索でヒットした本のタイトル情報などを一時的に保存する 〈①「読みたい本」〉 機能、過去

に読んだ本を保存する〈②「読んだ本」〉機能、借りた本の履歴を確認できる 〈③「借りた本」〉 機能

を利用できます。 

 
 

①「読みたい本」機能 

蔵書検索で読みたい・借りたい本のタイトル情報などの検索結果を、メモ代わりにクリップできる機

能です。 

検索結果詳細画面の【Ｍｙ本棚へ】ボタンをクリックすると、その本のタイトル情報などが保存され

ます。保存した「読みたい本」の一覧から貸出予約をすることもできます。 

 

②「読んだ本」機能 

過去に読んだ・借りた本のタイトル情報などの検索結果を、メモ代わりにクリップできる機能です。 

検索結果詳細画面の【Ｍｙ本棚へ】ボタンをクリックすると、その本のタイトル情報などが保存され

ます。 

 

③「借りた本」機能 

【貸出履歴保存開始】ボタンをクリックすると、それ以降に借りた本の履歴が保存、表示されるよう

になります。履歴保存の停止、削除、再開は、画面上で随時行えます。 

 

  

①読みたい本 

②読んだ本 

③借りた本 



 

 

  



◎返却期限の延長手続き 

〈利用者ポータル〉から、現在貸出中の図書の返却期限を延長することができます。 

・返却期限日の２日前から延長手続き可能になります。（画面上に延長ボタンが表示されます。） 

・本来の返却期限日から２週間延長できます。 

・２回目の延長はできません。また他の方の予約が入っている図書は延長できません。 

・AV 資料（CD、DVD）など、一部延長できないものがあります。 

 

１．〈利用者ポータル〉画面 

〈利用者照会メニュー〉の【貸出中一覧】ボタン または 〈貸出状況〉の【詳細】ボタンをクリックする。 

 

 

２．〈貸出一覧〉画面 

延長したい図書の画面右側の【貸出延長】ボタンをクリックする。 

※【貸出延長】ボタンは、返却期限日の 2 日前から表示されます。 

 
 

  

貸出延長 

返却期限日 

貸出中一覧 



３．〈確認〉画面 

確認画面が表示されますので、【変更する】ボタンをクリックします。 

 
 

４．〈延長完了〉画面 

貸出期限の延長完了です。 

 
 

５．〈利用者ポータル〉画面の戻ると・・・ 

貸出期限が本来の返却期限日から２週間延長されました。 

 
 

 

 

  

変更する 

メニューに戻る 

返却期限日 



◎図書の貸出予約 

図書館ホームページの〈蔵書検索〉でヒットした図書を貸出予約することができます。 

〈利用者ポータル〉で予約状況の確認、予約取り消しなどを行うことができます。 

・予約図書の保管期間は、予約日から起算して１週間です。 

お早めに貸出手続きをお願いします。 

・保管期限が過ぎると自動的に予約が取り消されます。 

・同じ図書を連続して予約することはできません。 

 

 

１．〈利用者ポータル〉にログインします。 

ホームページトップ画面の【ログイン】ボタンをクリックします。 

 

 

２．〈利用者番号〉と〈パスワード〉を入力して【ログインする】ボタンをクリックします。 

ログインすると利用者ポータル画面が開きます。 

・利用者番号は利用者カードに記載されている７桁の番号です。 

・初期パスワードは生年月日の西暦 8 桁です。 

（例：1994 年 4 月 25 日生 → 初期パスワード 19940425） 

※初期パスワードは、初回ログイン後に 利用者ポータル＞パスワードの変更 から変更してください。 

 
 

 

 

0123456 



３．〈利用者ポータル〉画面の【資料を探す】ボタンをクリックします。 

 
 

４．〈資料検索(簡単または詳細)〉画面で任意の条件を指定し、 

【検索する】ボタンをクリックします。 

 
 

５．〈検索結果一覧〉から予約したい図書のタイトルをクリックします。 

 
 

 

資料を探す 

検索する 

予約したい図書のタイトルをクリック 



６．〈詳細情報〉画面の【カートに入れる】ボタンをクリックします。 

予約カートに図書が追加されました。 

 
 

７．予約状況を確認するには・・・ 

①〈利用照会メニュー〉の【予約中一覧】をクリックします。 

 
 

 

検索する 



②〈予約カート〉画面で図書の予約状況を確認できます。 

※【取消】ボタンをクリックすると予約を取り消しできます。 

 
 

 

 

◎図書館からのお願い 

 

●「Ｍｙ本棚」に保存した「読みたい本」や「借りた本」の情報は、利用者ご本人のみ照会できます。 

図書館側からは確認することができない仕組みになっています。 

 

●変更後のログイン用パスワードは図書館側からは確認できない仕組みになっています。 

（忘れた場合は、窓口で解除していったん初期パスワードに戻す手続きが必要になります。） 

 

取消ボタン 
図書の予約状況 


